MINISTERIO DA EDUCACAO UNlLA
UNIVERSIDADE FEDERAL DA INTEGRAGAO LATINO-AMERICANA
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PROGRAMA DE GESTAO E DESEMPENHO

PLANO DE TRABALHO

Servidor Beatriz Freire Dias

Unidade DIPAG - DIVISAO DE PAGAMENTOS

Plano de Trabalho PLANO DE TRABALHO AGO-2024

Formato Remoto

Periodo 01/08/2024 a 31/08/2024

Carga horaria 160 horas

Situagéo Concluido

ATIVIDADES

Atividade Situagao Progresso | Carga horaria
Treinamento/Curso/Eventos IV Concluido 100% 8h
Treinamento/Curso/Eventos IV Concluido 100% 8h
Treinamento/Curso/Eventos IV Concluido 100% 8h
Treinamento/Curso/Eventos IV Concluido 100% 8h
Treinamento/Curso/Eventos IV Concluido 100% 8h
Estudo de Normativa/Legislacéo Concluido 100% 2h
Instrugdo e analise processual Il Concluido 100% 4h
Registro/implantac¢éo nos sistemas | Concluido 100% 4h
Reuni&o Il Concluido 100% 2h
Registro/implantacéo nos sistemas Ill Concluido 100% 16h
Registro/implantacéo nos sistemas Il Concluido 100% 16h
Instrucdo e analise processual | Concluido 100% 2h
Instrucéo e analise processual Il Concluido 100% 8h
Instrucéo e analise processual lll Concluido 100% 8h
Instrucéo e analise processual lll Concluido 100% 8h
Gestao de pessoal realizado pela chefia Concluido 100% 4h
Emisséo de Oficio Il Concluido 100% 4h
Emissao de Certiddo/Declaragao/Relatérios | Concluido 100% 2h
Emisséo de Certidao/Declaracé@o/Relatorios Il Concluido 100% 4h
Emisséo de Certiddo/Declaragdo/Relatorios 11 Concluido 100% 4h
Emissao de Certiddo/Declaragao/Relatérios Il Concluido 100% 4h
Elaboracdo de comunicagéo institucional - Texto Concluido 100% 2h
Atendimento via meios telematicos Il Concluido 100% 2h
Atendimento via meios teleméticos Il Concluido 100% 4h
Atendimento via meios teleméticos Il Concluido 100% 4h




Atendimento via meios telematicos Il Concluido 100% 4h
Atendimento de solicitacdes eletronicas e requerimentos via SIGEPE Concluido 100% 4h
Atendimento de solicitacdes eletronicas e requerimentos via SIGEPE Concluido 100% 4h
Atendimento de solicitacdes eletrOnicas e requerimentos via SIGEPE Concluido 100% 4h

Total | 160 horas




