MINISTERIO DA EDUCACAO UNlLA
UNIVERSIDADE FEDERAL DA INTEGRAGAO LATINO-AMERICANA

Lei Federal 12.189 de 12/01/2010. DOU de 13/01/2010, Secéo 1, p. 1.

PROGRAMA DE GESTAO E DESEMPENHO

PLANO DE TRABALHO

Servidor Mariana Santana Prado Lima

Unidade DICOM - DIVISAO DE COMPRAS

Plano de Trabalho Plano individual de trabalho

Formato Remoto

Periodo 26/12/2022 a 25/01/2023

Carga horaria 144 horas

Situagéo Concluido

ATIVIDADES

Atividade Situagao Progresso | Carga horaria
DOCUMENTOS - Elaborar documentos Il - 2H Concluido 100% 2h
REVISAO - Revisao semanal das planilhas de atas e processos por atas e revisdo semanal Concluido 100% 3h
das planilhas de empenhos. - 3H
Licenca para tratamento de saude | Concluido 100% 8h
Licenca para tratamento de saude | Concluido 100% 8h
Licenca para tratamento de saude | Concluido 100% 8h
Licencga para tratamento de saude | Concluido 100% 8h
CCCL - Elaboragéo de Material didatico, Instru¢gdes e Relatorios informativos/educativos. - 4H | Concluido 100% 4h
Licenca para tratamento de saude | Concluido 100% 8h
REVISAO - Revisao semanal das planilhas de atas e processos por atas e revisdo semanal Concluido 100% 3h
das planilhas de empenhos. - 3H
REVISAO - Gestdo semanal de encaminhamento de tarefas - 1H Concluido 100% 1h
ATENDIMENTO - Responder e-mail de servidores - 2H Concluido 100% 2h
ATENDIMENTO - Responder e-mail de servidores - 2H Concluido 100% 2h
REUNIAO - Reunio entre a equipe - 2H Concluido 100% 2h
REUNIAO - Reunido de alinhamento - 1H Concluido 100% 1h
REUNIAO - Reunido de alinhamento - 1H Concluido 100% 1h
REUNIAO - Reunido entre a equipe - 2H Concluido 100% 2h
REVISAO - Revisao semanal das planilhas de atas e processos por atas e revisdo semanal Concluido 100% 3h
das planilhas de empenhos. - 3H
EMPENHO - Confirmagao de recebimento do empenho por parte do fornecedor - 1H Concluido 100% 1h
REUNIAO - Reunido de alinhamento - 1H Concluido 100% 1h
REUNIAO - Reuni&o de alinhamento - 1H Concluido 100% 1h
ARP - Publicacéo das atas de registro de preco - 2H Concluido 100% 2h
CAPACITACAO - Atualizagéo sobre novas legislagdes - 2H Concluido 100% 2h
ARP - Abertura de processos de gestao de ata de registro de prego - até 10 atas - 7H Concluido 100% 7h




ATENDIMENTO - Responder e-mail de servidores - 2H Concluido 100% 2h
REVISAO - Revisao semanal das planilhas de atas e processos por atas e revisdo semanal Concluido 100% 3h
das planilhas de empenhos. - 3H
ATENDIMENTO - Atendimento da equipe - Coordenacéo e auxilio no andamento dos Concluido 100% 5h
processos - 5H
REUNIAO - Reunido de alinhamento - 1H Concluido 100% 1h
ARP - Formalizacao das atas de registro de precos de 1 pregédo - 8H Concluido 100% 8h
DOCUMENTOS - Elaborar documentos IV - 8H Concluido 100% 8h
DOCUMENTOS - Elaborar documentos Il - 2H Concluido 100% 2h
DOCUMENTOS - Elaborar documentos Il - 2H Concluido 100% 2h
DOCUMENTOS - Elaborar documentos Il - 2H Concluido 100% 2h
ARP - Divulgagao de dados das atas de registro de preco e controle de prazos de entrega por | Concluido 100% 6h
parte de fornecedores - 6H
EMPENHO - Confirmacéo de recebimento do empenho por parte do fornecedor - 1H Concluido 100% 1h
PAC - Acompanhamento e compilag&o do Plano Anual de Contratagdes - PAC - 16H Concluido 100% 16h
ATENDIMENTO - Orientacéo as areas técnicas quanto a instrugéo processual - 2H Concluido 100% 2h
CAPACITACAO - Atualizac&o sobre novas legislacdes - 2H Concluido 100% 2h
ATENDIMENTO - Atendimento da equipe - Coordenacéo e auxilio no andamento dos Concluido 100% 5h
processos - 5H

Total | 145 horas




