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PROGRAMA DE GESTÃO E DESEMPENHO

PLANO DE TRABALHO

Servidor Ricardo Fernando Da Silva Ramos
Unidade EDUNILA - EDITORA UNIVERSITÁRIA
Plano de Trabalho plano de trabalho para o mês de dezembro
Formato Remoto
Período 01/12/2022 à 31/12/2022
Carga horária 176 horas
Situação Concluído

ATIVIDADES

Atividade Situação Progresso Carga horária

Controle de estoque e prestação de contas Concluído 100% 16h

Produção ou edição de parecer técnico, projeto básico, ofício, despacho, minuta de contrato,
ata

Concluído 100% 8h

Resolução de problemas relacionados às atividades Concluído 100% 24h

Realização de compras via cartão corporativo Concluído 100% 8h

Prestação de contas do cartão corporativo Concluído 100% 8h

Realização de compras via cartão corporativo Concluído 100% 8h

Prestação de contas do cartão corporativo Concluído 100% 8h

Instrução de processos de contratação de serviços externos Concluído 100% 80h

Recebimento de pedidos de compra/doação de livros Concluído 100% 16h

Total 176 horas


