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Formato Remoto
Período 01/08/2023 à 31/08/2023
Carga horária 184 horas
Situação Concluído

ATIVIDADES

Atividade Situação Progresso Carga horária

instrução de tarefas relacionadas às atividades de planejamento e/ou auditorias Concluído 100% 16h

TREINAMENTO/ CURSO/EVENTOS IV Concluído 100% 8h

Resolução de problemas relacionados às atividades Concluído 100% 24h

Atividades administrativas gerais Concluído 100% 4h

Atendimento de demanda via email e/ou whatsapp institucional Concluído 100% 2h

Instrução de prestação de contas de convenio vigente (96/2019 FA) Concluído 100% 2h

Realização de compras via cartão corporativo Concluído 100% 8h

Prestação de contas do cartão corporativo Concluído 100% 8h

Produção ou edição de parecer técnico, projeto básico, ofício, despacho, minuta de contrato,
ata

Concluído 100% 8h

Atualização de planilha de  contratos de cessão de direitos autorais Concluído 100% 2h

Produção ou edição de parecer técnico, projeto básico, ofício, despacho, minuta de contrato,
ata

Concluído 100% 8h

Produção ou edição de parecer técnico, projeto básico, ofício, despacho, minuta de contrato,
ata

Concluído 100% 8h

Instrução de processos de contratação de direitos autorais Concluído 100% 24h

Instrução de processos de contratação de serviços externos Concluído 100% 40h

instrução de tarefas relacionadas às atividades de planejamento e/ou auditorias Concluído 100% 16h

TREINAMENTO/ CURSO/EVENTOS III Concluído 100% 6h

Total 184 horas


