MINISTERIO DA EDUCACAO UNlLA
UNIVERSIDADE FEDERAL DA INTEGRAGAO LATINO-AMERICANA

Lei Federal 12.189 de 12/01/2010. DOU de 13/01/2010, Secéo 1, p. 1.

PROGRAMA DE GESTAO E DESEMPENHO

PLANO DE TRABALHO

Servidor Ricardo Fernando Da Silva Ramos

Unidade EDUNILA - EDITORA UNIVERSITARIA

Plano de Trabalho agosto 2023

Formato Remoto

Periodo 01/08/2023 a 31/08/2023

Carga horaria 184 horas

Situagéo Concluido

ATIVIDADES
Atividade Situagao Progresso | Carga horaria
instrucéo de tarefas relacionadas as atividades de planejamento e/ou auditorias Concluido 100% 16h
TREINAMENTO/ CURSO/EVENTOS IV Concluido 100% 8h
Resolucdo de problemas relacionados as atividades Concluido 100% 24h
Atividades administrativas gerais Concluido 100% 4h
Atendimento de demanda via email e/ou whatsapp institucional Concluido 100% 2h
Instrucdo de prestacéo de contas de convenio vigente (96/2019 FA) Concluido 100% 2h
Realizagc&o de compras via cartéo corporativo Concluido 100% 8h
Prestacéo de contas do cartdo corporativo Concluido 100% 8h
Producéo ou edicdo de parecer técnico, projeto basico, oficio, despacho, minuta de contrato, Concluido 100% 8h
ata
Atualizagdo de planilha de contratos de cesséo de direitos autorais Concluido 100% 2h
Producéo ou edi¢do de parecer técnico, projeto basico, oficio, despacho, minuta de contrato, Concluido 100% 8h
ata
Producéo ou edicéo de parecer técnico, projeto basico, oficio, despacho, minuta de contrato, Concluido 100% 8h
ata
Instrucdo de processos de contratagdo de direitos autorais Concluido 100% 24h
Instrucéo de processos de contratacdo de servigos externos Concluido 100% 40h
instrucéo de tarefas relacionadas as atividades de planejamento e/ou auditorias Concluido 100% 16h
TREINAMENTO/ CURSO/EVENTOS Il Concluido 100% 6h
Total | 184 horas




