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Plano de Trabalho plano de trabalho maio 2023

Formato Remoto

Periodo 01/05/2023 a 31/05/2023

Carga horaria 176 horas

Situagéo Concluido

ATIVIDADES
Atividade Situagao Progresso | Carga horaria
Atividades administrativas gerais Concluido 100% 4h
Producéo ou edicdo de parecer técnico, projeto basico, oficio, despacho, minuta de contrato, Concluido 100% 8h
ata
Producéo ou edig¢éo de parecer técnico, projeto basico, oficio, despacho, minuta de contrato, Concluido 100% 8h
ata
Controle de estoque e prestacédo de contas Concluido 100% 16h
Instrucdo de processos de contratacdo de servigos externos Concluido 100% 40h
Participagdo em curso / evento / treinamento Concluido 100% 8h
Participacdo em curso / evento / treinamento Concluido 100% 8h
Participacdo em curso / evento / treinamento Concluido 100% 8h
Participacdo em curso / evento / treinamento Concluido 100% 8h
Resolucéo de problemas relacionados as atividades Concluido 100% 24h
Recebimento de pedidos de compra/doacéo de livros Concluido 100% 16h
Instrucéo de processos de contratacdo de direitos autorais Concluido 100% 24h
Atendimento de demanda via email e/ou whatsapp institucional Concluido 100% 2h
Instrucéo de prestacdo de contas de convenio vigente (96/2019 FA) Concluido 100% 2h
Total | 176 horas




