MINISTERIO DA EDUCACAO UNlLA
UNIVERSIDADE FEDERAL DA INTEGRAGAO LATINO-AMERICANA

Lei Federal 12.189 de 12/01/2010. DOU de 13/01/2010, Secéo 1, p. 1.

PROGRAMA DE GESTAO E DESEMPENHO

PLANO DE TRABALHO

Servidor Sonia Maria De Souza Freire Ferreira
Unidade CCF - COORDENADORIA DE CONTABILIDADE E FINANCAS
Plano de Trabalho Plano PGD 236 horas de 14 de fevereiro a 31 de margo.
Formato Remoto
Periodo 14/02/2025 a 31/03/2025
Carga horaria 232 horas
Situacéao Em Execucgéo
ATIVIDADES
Atividade Situagao Progresso | Carga horaria
Atividades de Chefia - SIGRH/Sistema Teletrabalho Pendente de 100% 2h
Aprovacéo
Atividades de Chefia - SIGRH/Sistema Teletrabalho Pendente de 100% 2h
Aprovacgao
Atividades de Chefia - SIGRH/Sistema Teletrabalho Pendente de 100% 2h
Aprovagéo
Atividades de Chefia - SIGRH/Sistema Teletrabalho Pendente de 100% 2h
Aprovacao
Atividades de Chefia - SIGRH/Sistema Teletrabalho Pendente de 100% 2h
Aprovacéo
Analise e Autorizagdo de Empenho (Semanal) Pendente de 100% 5h
Aprovagéo
Andlise e Autorizagdo de Empenho (Semanal) Pendente de 100% 5h
Aprovagéo
Andlise e Autorizagdo de Empenho (Semanal) Pendente de 100% 5h
Aprovacao
Andlise e Autorizagdo de Empenho (Semanal) Pendente de 100% 5h
Aprovacéo
Andlise e Autorizagdo de Empenho (Semanal) Pendente de 100% 5h
Aprovagéo
Andlise e Autorizagéo de Liquidagdo e Pagamento (Semanal) Pendente de 100% 5h
Aprovagéo
Andlise e Autorizagao de Liquidagdo e Pagamento (Semanal) Pendente de 100% 5h
Aprovacao
Andlise e Autorizagdo de Liquidagio e Pagamento (Semanal) Pendente de 100% 5h
Aprovacgéo
Analise e Autorizagdo de Liquidacao e Pagamento (Semanal) Pendente de 100% 5h
Aprovacéo
Andlise e Autorizagéo de Liquidagdo e Pagamento (Semanal) Pendente de 100% 5h
Aprovacao
Atender demandas internas e externas/telefone/correio eletronico/Chat/Whatsapp - IlI Pendente de 100% 10h
Aprovacao
Atender demandas internas e externas/telefone/correio eletrénico/Chat/Whatsapp - Il Pendente de 100% 10h
Aprovagéo




Atender demandas internas e externas/telefone/correio eletronico/Chat/Whatsapp - IlI Pendente de 100% 10h
Aprovacao

Atender demandas internas e externas/telefone/correio eletrénico/Chat/Whatsapp - Il Pendente de 100% 10h
Aprovacéo

Atender demandas internas e externas/telefone/correio eletrénico/Chat/Whatsapp - IlI Pendente de 100% 10h
Aprovagéo

Atender demandas internas e externas/telefone/correio eletrénico/Chat/Whatsapp - 11 Pendente de 100% 5h
Aprovagéo

Atender demandas internas e externas/telefone/correio eletronico/Chat/Whatsapp - Il Pendente de 100% 5h
Aprovacao

Elaboragao/Revisdo/Acompanhamento de planilhas de controle interno Pendente de 100% 4h
Aprovagéo

Elaboragao/Revisdo/Acompanhamento de planilhas de controle interno Pendente de 100% 4h
Aprovagéo

Acompanhar as contas de limite de empenho e disponibilidade financeira Pendente de 100% 2h
Aprovacao

Acompanhar SIAFI, SIAFlweb, SISGRU e Tesouro Gerencial,Eaud, BB Pendente de 100% 4h
Aprovacao

Incluséo de notas fiscais na EFD-REINF Pendente de 100% 4h
Aprovagéo

Incluséo de notas fiscais na EFD-REINF Pendente de 100% 4h
Aprovacgéo

Incluséo de notas fiscais na EFD-REINF Pendente de 100% 4h
Aprovacao

Inclusdo de notas fiscais na EFD-REINF Pendente de 100% 4h
Aprovacao

Incluséo de notas fiscais na EFD-REINF Pendente de 100% 4h
Aprovagéo

Incluséo de notas fiscais na EFD-REINF Pendente de 100% 4h
Aprovagéo

Contato com Bancos (quinzenal) Pendente de 100% 1h
Aprovacao

Contato com Bancos (quinzenal) Pendente de 100% 1h
Aprovacao

Contato com Bancos (quinzenal) Pendente de 100% 1h
Aprovagéo

Contato com Bancos (quinzenal) Pendente de 100% 1h
Aprovagéo

Acompanhar, assinar e enviar E-SOCIAL/EFD-REINF/DCTF-Web Pendente de 100% 4h
Aprovacao

Acompanhar, assinar e enviar E-SOCIAL/EFD-REINF/DCTF-Web Pendente de 100% 4h
Aprovagao

Participacéo em reunido IlI Pendente de 100% 4h
Aprovagéo

Participacéo em reunido IlI Pendente de 100% 4h
Aprovacao

Participacéo em reunido Il Pendente de 100% 4h
Aprovacéo

Participacdo em reuniao Il Pendente de 100% 4h
Aprovacgao

Elaboragdo da DIRF Pendente de 100% 24h
Aprovagéo

Participacdo em eventos virtuais, féruns, capacitagao, palestras - Il Pendente de 100% 4h

Aprovacao




Elaboragao de oficio - Il Pendente de 100% 4h
Aprovacao

Processo de regularizagdo de certiddes/acompanhamento Pendente de 100% 8h
Aprovacéo

Acompanhar as contas de limite de empenho e disponibilidade financeira Pendente de 100% 2h
Aprovagéo

Elaboragao/Revisdo/Acompanhamento de planilhas de controle interno Pendente de 100% 4h
Aprovagéo

Total | 232 horas




