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Lei Federal 12.189 de 12/01/2010. DOU de 13/01/2010, Secéo 1, p. 1.

PROGRAMA DE GESTAO E DESEMPENHO

PLANO DE TRABALHO

Servidor Sonia Maria De Souza Freire Ferreira

Unidade CCF - COORDENADORIA DE CONTABILIDADE E FINANCAS

Plano de Trabalho PLANO NOVEMBRO/DEZEMBR0O2022

Formato Remoto

Periodo 07/11/2022 a 30/12/2022

Carga horaria 272 horas

Situagéo Concluido

ATIVIDADES

Atividade Situagao Progresso | Carga horaria
Acompanhamento de RP Concluido 100% 4h
Atender demandas internas e externas/telefone/correio eletronico/Chat/Whatsapp - | Concluido 100% 1h
Atender demandas internas e externas/telefone/correio eletrénico/Chat/Whatsapp - 11 Concluido 100% 5h
Atender demandas internas e externas/telefone/correio eletrdnico/Chat/Whatsapp - Il Concluido 100% 5h
Analise e Autorizagdo de Liquidagao e Pagamento (Semanal) Concluido 100% 5h
Andlise e Autorizagao de Liquidagao e Pagamento (Semanal) Concluido 100% 5h
Andlise e Autorizagéo de Liquidagdo e Pagamento (Semanal) Concluido 100% 5h
Andlise e Autorizagéo de Liquidagdo e Pagamento (Semanal) Concluido 100% 5h
Analise e Autorizagdo de Liquidagao e Pagamento (Semanal) Concluido 100% 5h
Andlise e Autorizagao de Liquidagcio e Pagamento (Semanal) Concluido 100% 5h
Andlise e Autorizacéo de Liquidacdo e Pagamento (Semanal) Concluido 100% 5h
Atender demandas internas e externas/telefone/correio eletronico/Chat/Whatsapp - | Concluido 100% 1h
Atender demandas internas e externas/telefone/correio eletrdnico/Chat/Whatsapp - | Concluido 100% 1h
Leitura e estudo de normativas e legislages - IlI Concluido 100% 8h
Elaboragdo de estudo Técnico - | Concluido 100% 1h
Leitura/Atualizacéo de Informagbes Gerais - IlI Concluido 100% 4h
Atender demandas internas e externas/telefone/correio eletrdnico/Chat/Whatsapp - Il Concluido 100% 5h
Atender demandas internas e externas/telefone/correio eletrénico/Chat/Whatsapp - Il Concluido 100% 5h
Leitura e estudo de normativas e legislacdes - I Concluido 100% 4h
Leitura/Atualizacéo de Informagbes Gerais - | Concluido 100% 1h
Inclusdo de notas fiscais na EFD-REINF Concluido 100% 4h
Elaboracao/Revisdo/Acompanhamento de planilhas de controle interno Concluido 100% 4h
Leitura/Atualizacéo de Informacdes Gerais - Il Concluido 100% 4h
Leitura/Atualizacéo de Informacdes Gerais - Il Concluido 100% 2h
Elaboragao de oficio - Il Concluido 100% 8h




Elaboragao de oficio - | Concluido 100% 2h
Elaboragédo de estudo Técnico - Il Concluido 100% 8h
Elaboracgédo de estudo Técnico - | Concluido 100% 1h
Elaboragdo de estudo Técnico - | Concluido 100% 1h
Atender demandas internas e externas/telefone/correio eletronico/Chat/WWhatsapp - Il Concluido 100% 5h
Atender demandas internas e externas/telefone/correio eletrdnico/Chat/Whatsapp - Il Concluido 100% 5h
Atender demandas internas e externas/telefone/correio eletrénico/Chat/Whatsapp - 11 Concluido 100% 5h
Atender demandas internas e externas/telefone/correio eletrdnico/Chat/Whatsapp - Il Concluido 100% 5h
Acompanhar, assinar e enviar E-SOCIAL/EFD-REINF/DCTF-Web Concluido 100% 4h
Acompanhar SIAFI, SIAFlweb, SISGRU e Tesouro Gerencial,Eaud, BB Concluido 100% 4h
Acompanhamento de RP Concluido 100% 4h
Participacéo em reunido IlI Concluido 100% 4h
Participacdo em reuniao | Concluido 100% 1h
Participagdo em reuniao | Concluido 100% 1h
Participacdo em eventos virtuais, féruns, capacitagao, palestras - | Concluido 100% 2h
Participacdo em eventos virtuais, féruns, capacitagdo, palestras - Il Concluido 100% 8h
Participacdo em eventos virtuais, féruns, capacitagdo, palestras - | Concluido 100% 2h
Leitura/Atualizacéo de Informagdes Gerais - llI Concluido 100% 4h
Leitura e estudo de normativas e legislagoes - | Concluido 100% 2h
Leitura e estudo de normativas e legislac@es - | Concluido 100% 2h
Incluséo de notas fiscais na EFD-REINF Concluido 100% 4h
Elaboragao/Revisdo/Acompanhamento de planilhas de controle interno Concluido 100% 4h
Elaboragao/Revisdo/Acompanhamento de planilhas de controle interno Concluido 100% 4h
Elaboragao de oficio - llI Concluido 100% 8h
Elaboragao de oficio - | Concluido 100% 2h
Elaboragéao de estudo Técnico - | Concluido 100% 1h
Elaboragéo de estudo Técnico - | Concluido 100% 1h
Contato com Bancos (quinzenal) Concluido 100% 1h
Contato com Bancos (quinzenal) Concluido 100% 1h
Contato com Bancos (quinzenal) Concluido 100% 1h
Contato com Bancos (quinzenal) Concluido 100% 1h
Atividades de Chefia - SIGRH/Sistema Teletrabalho Concluido 100% 2h
Atividades de Chefia - SIGRH/Sistema Teletrabalho Concluido 100% 2h
Atividades de Chefia - SIGRH/Sistema Teletrabalho Concluido 100% 2h
Atividades de Chefia - SIGRH/Sistema Teletrabalho Concluido 100% 2h
Atender demandas internas e externas/telefone/correio eletrdnico/Chat/Whatsapp - Il Concluido 100% 5h
Atender demandas internas e externas/telefone/correio eletrdnico/Chat/Whatsapp - | Concluido 100% 1h
Atender demandas internas e externas/telefone/correio eletrdnico/Chat/Whatsapp - | Concluido 100% 1h
Atender demandas internas e externas/telefone/correio eletrdnico/Chat/Whatsapp - | Concluido 100% 1h




Andlise e Autorizagdo de Empenho (Semanal) Concluido 100% 5h
Andlise e Autorizagdo de Empenho (Semanal) Concluido 100% 5h
Analise e Autorizacdo de Empenho (Semanal) Concluido 100% 5h
Analise e Autorizacdo de Empenho (Semanal) Concluido 100% 5h
Andlise e Autorizagdo de Empenho (Semanal) Concluido 100% 5h
Andlise e Autorizagdo de Empenho (Semanal) Concluido 100% 5h
Andlise e Autorizagdo de Empenho (Semanal) Concluido 100% 5h
Analise e Autorizagdo de Empenho (Semanal) Concluido 100% 5h
Acompanhar, assinar e enviar E-SOCIAL/EFD-REINF/DCTF-Web Concluido 100% 4h
Acompanhar SIAFI, SIAFlweb, SISGRU e Tesouro Gerencial,Eaud, BB Concluido 100% 4h
Acompanhamento de RP Concluido 100% 4h
Acompanhamento de RP Concluido 100% 4h
Total | 272 horas




