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UNILA

PROGRAMA DE GESTAO E DESEMPENHO

PLANO DE TRABALHO

Servidor Daiane Inacio Da Silva Nottar
Unidade DEFIN - DEPARTAMENTO DE FINANCAS
Plano de Trabalho Plano de Trabalho - PGD - Servidora Daiane I. S. Nottar - Ref. 01/01/2025 a 09/03/2025
Formato Remoto
Periodo 01/01/2025 a 09/03/2025
Carga horaria 264 horas
Situacéao Em Execucgéo
ATIVIDADES
Atividade Situagao Progresso | Carga horaria
Andlise de processo de pagamento semanal - Il Aguardando 0% 10h
Execucao
Analise de processo de pagamento semanal - | Aguardando 0% 5h
Execucéo
Atender demandas internas e externas/telefone/correio eletrdnico/Chat/Whatsapp - | Aguardando 0% 1h
Execucéo
Comunicagdo com demais setores e publico externo por email/chat - Il Aguardando 0% 2h
Execucgao
Leitura/Atualizagéo de Informagbes Gerais - IlI Aguardando 0% 4h
Execucao
Conciliacéo do saldo das Notas de Empenho SIPAC-SIAFI Aguardando 0% 8h
Execucéo
Preencher/Atualizar planilhas de controle interno - Il Aguardando 0% 2h
Execucéo
Andlise de processo de pagamento semanal - IlI Aguardando 0% 25h
Execucgao
Participacéo em reuniéo | Aguardando 0% 1h
Execucéo
Atender demandas internas e externas/telefone/correio eletrdnico/Chat/Whatsapp - Il Aguardando 0% 5h
Execucéo
Comunicagdo com demais setores e publico externo por email/chat - I Aguardando 0% 2h
Execugéo
Leitura/Atualizacéo de Informagbes Gerais - || Aguardando 0% 2h
Execucgao
Preencher/Atualizar planilhas de controle interno - Ill Aguardando 0% 5h
Execucéo
Analise de processo de pagamento semanal - ll| Aguardando 0% 25h
Execucéo
Comunicagdo com demais setores e publico externo por email/chat - 11 Aguardando 0% 2h
Execugao
Atender demandas internas e externas/telefone/correio eletronico/Chat/Whatsapp - Il Aguardando 0% 5h
Execucao
Preencher/Atualizar planilhas de controle interno - Ill Aguardando 0% 5h
Execucéo




Leitura/Atualizacéo de Informacdes Gerais - |l Aguardando 0% 2h
Execugao

Participacéo em reuniéo | Aguardando 0% 1h
Execucao

Analise de processo de pagamento semanal - llI Aguardando 0% 25h
Execucéo

Comunicagdo com demais setores e publico externo por email/chat - I Aguardando 0% 2h
Execugéo

Atender demandas internas e externas/telefone/correio eletronico/Chat/Whatsapp - Il Aguardando 0% 5h
Execucgao

Preencher/Atualizar planilhas de controle interno - Ill Aguardando 0% 5h
Execucéo

Leitura/Atualizacéo de Informagbes Gerais - || Aguardando 0% 2h
Execucéo

Participacdo em reunido | Aguardando 0% 1h
Execugao

Andlise de processo de pagamento semanal - Il Aguardando 0% 10h
Execucao

Analise de processo de pagamento semanal - | Aguardando 0% 5h
Execucéo

Atender demandas internas e externas/telefone/correio eletrdnico/Chat/Whatsapp - | Aguardando 0% 1h
Execucéo

Comunicagdo com demais setores e publico externo por email/chat - I Aguardando 0% 2h
Execugao

Leitura/Atualizacéo de Informagbes Gerais - IlI Aguardando 0% 4h
Execucao

Conciliacé@o do saldo das Notas de Empenho SIPAC-SIAFI Aguardando 0% 8h
Execucéo

Preencher/Atualizar planilhas de controle interno - Il Aguardando 0% 2h
Execucéo

Andlise de processo de pagamento semanal - IlI Aguardando 0% 25h
Execugao

Comunicacdo com demais setores e publico externo por email/chat - Il Aguardando 0% 2h
Execucéo

Atender demandas internas e externas/telefone/correio eletrdnico/Chat/Whatsapp - Il Aguardando 0% 5h
Execucéo

Preencher/Atualizar planilhas de controle interno - Il Aguardando 0% 2h
Execucgéo

Elaboragao/Revisdo/Acompanhamento de planilhas de controle interno Aguardando 0% 4h
Execucgao

Leitura/Atualizacéo de Informagbes Gerais - || Aguardando 0% 2h
Execucéo

Analise de processo de pagamento semanal - Il Aguardando 0% 10h
Execucéo

Analise de processo de pagamento semanal - Il Aguardando 0% 10h
Execugao

Participacéo em reuniéo | Aguardando 0% 1h
Execucgao

Comunicagdo com demais setores e publico externo por email/chat - I Aguardando 0% 2h
Execucéo

Atender demandas internas e externas/telefone/correio eletrénico/Chat/Whatsapp - Il Aguardando 0% 5h
Execucéo

Preencher/Atualizar planilhas de controle interno - Il Aguardando 0% 2h

Execucgao




Conciliagéo do saldo das Notas de Empenho SIPAC-SIAFI

Aguardando 0% 8h
Execugao

Leitura/Atualizacéo de Informagbes Gerais - || Aguardando 0% 2h
Execucao

Total

264 horas




