MINISTERIO DA EDUCACAO UNlLA
UNIVERSIDADE FEDERAL DA INTEGRAGAO LATINO-AMERICANA

Lei Federal 12.189 de 12/01/2010. DOU de 13/01/2010, Secéo 1, p. 1.

PROGRAMA DE GESTAO E DESEMPENHO

PLANO DE TRABALHO

Servidor Daiane Inacio Da Silva Nottar

Unidade DEFIN - DEPARTAMENTO DE FINANCAS

Plano de Trabalho Plano de Trabalho - PGD - Servidora Daiane I. S. Nottar - Ref. 05/05/2024 a 30/06/2024

Formato Remoto

Periodo 05/05/2024 a 30/06/2024

Carga horaria 256 horas

Situagéo Concluido

ATIVIDADES

Atividade Situagao Progresso | Carga horaria
Atender demandas internas e externas/telefone/correio eletrénico/Chat/Whatsapp - | Concluido 100% 1h
Declaracdo de comparecimento em consulta/exame | Concluido 100% 2h
Participacdo em reunido Il Concluido 100% 2h
Analise de processo de pagamento semanal - Il Concluido 100% 10h
Analise de processo de pagamento semanal - Il Concluido 100% 10h
Leitura/Atualizacéo de Informagbes Gerais - || Concluido 100% 2h
Preencher/Atualizar planilhas de controle interno - Il Concluido 100% 2h
Comunicagdo com demais setores e publico externo por email/chat - I Concluido 100% 2h
Participacdo em reuniao | Concluido 100% 1h
Atender demandas internas e externas/telefone/correio eletrénico/Chat/Whatsapp - Il Concluido 100% 5h
Conciliagédo do saldo das Notas de Empenho SIPAC-SIAFI Concluido 100% 8h
Analise de processo de pagamento semanal - Il Concluido 100% 10h
Andlise de processo de pagamento semanal - Il Concluido 100% 10h
Atender demandas internas e externas/telefone/correio eletrdnico/Chat/Whatsapp - Il Concluido 100% 5h
Comunicagdo com demais setores e publico externo por email/chat - I Concluido 100% 2h
Leitura/Atualizacéo de Informagbes Gerais - || Concluido 100% 2h
Elaboragao, revisdo ou atualizagéo de informacdes e relatérios para sistema de custos Concluido 100% 8h
Preencher/Atualizar planilhas de controle interno - Il Concluido 100% 2h
Analise de processo de pagamento semanal - lll Concluido 100% 25h
Comunicacdo com demais setores e publico externo por email/chat - Il Concluido 100% 2h
Preencher/Atualizar planilhas de controle interno - Il Concluido 100% 2h
Elaboragao, revisdo ou atualizacéo de informacdes e relatérios para sistema de custos Concluido 100% 8h
Leitura/Atualizacéo de Informacdes Gerais - Il Concluido 100% 2h
Analise de processo de pagamento semanal - Il Concluido 100% 10h
Analise de processo de pagamento semanal - | Concluido 100% 5h




Comunicagdo com demais setores e publico externo por email/chat - | Concluido 100% 1h
Leitura/Atualizacéo de Informacdes Gerais - Il Concluido 100% 2h
Preencher/Atualizar planilhas de controle interno - Il Concluido 100% 2h
Analise de processo de pagamento semanal - Il Concluido 100% 10h
Analise de processo de pagamento semanal - Il Concluido 100% 10h
Atender demandas internas e externas/telefone/correio eletrdnico/Chat/Whatsapp - Il Concluido 100% 5h
Leitura/Atualizacéo de Informacdes Gerais - Il Concluido 100% 2h
Conciliacé@o do saldo das Notas de Empenho SIPAC-SIAFI Concluido 100% 8h
Preencher/Atualizar planilhas de controle interno - Il Concluido 100% 2h
Comunicagdo com demais setores e publico externo por email/chat - I Concluido 100% 2h
Analise de processo de pagamento semanal - Il Concluido 100% 10h
Andlise de processo de pagamento semanal - | Concluido 100% 5h
Comunicacdo com demais setores e publico externo por email/chat - Il Concluido 100% 2h
Elaboragao, revisdo ou atualizagao de informacdes e relatérios para sistema de custos Concluido 100% 8h
Elaboragao/Revisdo/Acompanhamento de planilhas de controle interno Concluido 100% 4h
Preencher/Atualizar planilhas de controle interno - Il Concluido 100% 2h
Analise de processo de pagamento semanal - Il Concluido 100% 25h
Comunicagdo com demais setores e publico externo por email/chat - Il Concluido 100% 2h
Leitura/Atualizacéo de Informacdes Gerais - Il Concluido 100% 2h
Atender demandas internas e externas/telefone/correio eletronico/Chat/Whatsapp - Il Concluido 100% 5h
Preencher/Atualizar planilhas de controle interno - Il Concluido 100% 2h
Leitura/Atualizacéo de Informacdes Gerais - Il Concluido 100% 2h
Atender demandas internas e externas/telefone/correio eletrdnico/Chat/Whatsapp - Il Concluido 100% 5h
Total | 256 horas




